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guida rapida all'utilizzo delle formule in Ms Excel
Sommatoria automatica (semplice)

Abbiamo una serie di dati come nella figura seguente e vogliamo sommarli in A8

Ed Microzoft Excel - Cartell
File Modifica Wisualizza Inserisci Formako Strumenti Dati Finestra 7 - 2]
x|
D2l &k sm2Rr I v-~- =8l@ 2/ez
A j =
A | B | ¢ [ b | E [ F [ 3
1 =
2 1
3 4
4 5
o 8
B 95995995
7
8 1 .
144 [» [¥i[ Fogiiol % www.JobMagazine.it /71| 4] | L”J
Pronto [ o e >

Ci posizioniamo col mouse ad una delle estremita’ (dall’alto o dal basso) in modo da
selezionare tutte le celle interessate come nella figura che segue:
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Attiviamo il pulsante SIGMA di Somma Automatica —

dr Nicola LEONE http

://www.JobMagazine.it



Ed Microzoft Excel - Cartell
Eile Modifica Wisualizza Inserisci Formako  Strumenti Dati Finestra ? _|E’|

— X
D2RER smRS w-=-(=p @ 2e>
A2 =] =| 1 _

Sarmmma aukamatica

A | 8 [ ¢ [ b [ ETTFT T
1
2 1
3 4
4 5
5 5]
b 995530
7
8 1 .
14| 4 ¥ [¥% Fogliol 3, www.JobMagazine.it /7| 4] | |
Pronto | | Somma=1000017 | [ [ [ | — 4

Ed Microzoft Excel - Cartell

Eile Modifica Wisualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Fineskra 7 _|E’|

DR SR IR I -

=3 @ 22

A2 | = 1
A | B | ¢ | o | E | F [ 7
1 =
2 1
3 4
4 o
5 g
6 | 999999
7
8 | 1000017 -
144 [» [ I, Fogiol Y www.JobMagazine.it /| 4] | LIJ_‘
Pronto | | Somma=z000034 | | [ [ | —

ed ecco ottenuta la somma desiderata.
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Metodo manuale

Ad esempio, vogliamo il risultato in B7 della somma di A1, B2, B2 nuovamente, C3 e D4:

Ed Microzoft Excel - Cartell
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1. Ci posizioniamo nella cella dove vogliamo il risultato della ns funzione;

2. attiviamo il modo funzione generico | B7 ﬂ @ che vale per tutte le
operazioni (somma, prodotto, medie, statistiche...)

3. si attiva la finestra delle formule di cui alla seguente figura:
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4.

5.

scegliamo il tipo di formula che desideriamo utilizzare (ad es. la somma) e la
selezioniamo

COLLEG. IPERTESTL...
CONTA NUMERI

[igFa%:3

SEM

SOMMA L SE

RATA

DEY. ST

Altre Funzioni. ..
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6. attiviamo il pulsante E che iconizza la finestra delle formule e ci permette di
selezionare la prima cella che vogliamo includere nelle ns operazioni (ad es. di somma):

g4 Microsoft Excel - Cartell
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NB. Il software ci propone di sommare da B2 a B6, ma NON e’ quello che vogliamo;

7. selezioniamo la cella con il primo valore che invece ci interessa (Al):
F3 Microzoft Excel - Cartell
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8. richiamiamo la Finestra delle Formule con il pulsantei
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da notare che il primo addendo della ns somma e’ intanto stato inserito:
-ml a-

9. allo stesso modo inseriamo gli altri valori:
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selezioniamo il valore della seconda cella
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richiamiamo la Finestra delle Formule con il pulsante
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ed ecco che le operazioni che volevamo effettuare sono belle e pronte: A1 + B2 + B2 +

C3 + D4
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10. accettiamo la formula e otteniamo il risultato (che gia’ vediamo in anteprima) nella cella

da noi a suo tempo prescelta (B7)
£ Microzoft Excel - Cartell
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Creazione di serie

Per inserire dati reiterati come ad es: 1,2,3,4,5... oppure lun,mar,mer,giov... gen,feb,mar...
possiamo utilizzare la funzione Creazione di Serie.

Digitiamo il primo valore ad es. lun nella prima cella; posizioniamoci col cursore del mouse in
basso a destra della cella selezionata esattamente come nella figura seguente
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e dopo che il cursore del mouse ha assunto la forma di una croce (solo allora) trasciniamo col
mouse premuto sopra le celle da includere:
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rilasciamo il pulsante sinistro del mouse e otteniamo i valori desiderati automaticamente
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Ed Microzoft Excel - Cartell
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