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Informazioni personali

Nome / Cognome
Indirizzo

Cellulare

E-mail

Cittadinanza
Codice Fiscale

Data di nascita

Sesso

Esperienza professionale

Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita
Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Principali attivita e
responsabilita

Tipo di attivita o settore

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita o settore

Acconsento al trattamento dei miei dati personali ai sensi del D Lgs 196/°03
Iscritta ad un Centro per I'impiego dal 2002

Sveva Battifoglia

Via delle pedicate 18, 00040 Monte Compatri (RM)
349-6929455

sveva83@alice.it

taliana
BTTSVV83R50D773W

10/10/1983

Femminile

07/2010 - 10/2011
Addetta selezione e gestione del personale

Gestione del personale per aziende clienti: screening curricula, colloqui conoscitivi, selezione, gestione
presenze, assunzioni, sostituzioni, malattia, infortunio e richieste varie (in particolar modo, gestione del
personale alberghiero quale cameriere ai piani, facchini hotel, addetti alle colazioni, camerieri di sala e
receptionist)

Gestidati
Risorse Umane, Gestione del personale

07/2009-07/2010
Assistente alla segreteria amministrativa

L’Autocentro in

Archivio, segreteria, centralino, accoglienza clienti, registrazione fatture, prima nota.

Segreteria

01/09/2009 - 01/12/2009

Impiegata part time a tempo determinato presso la Biblioteca d’Area Letteraria Storica
Filosofica

Prestiti giornalieri, mensili, internazionali, nazionali.
Assistenza agli utenti nella ricerca bibliografica
Back office ed ulteriori attivita inerenti alla gestione della biblioteca (ricollocazione volumi, ecc.)

Universita degli Studi di Roma Torvergata
Biblioteche ed archivi



Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Indirizzo(i)
Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Indirizzo(i)
Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Indirizzo
Tipo di attivita o settore

Istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

01/06/2007 - 01/01/2009
Redattrice, Web content manager e Writer

Articolista

Gestione collaboratori

Correzione bozze

Mailings

Redazione comunicati stampa

Redazione progetti di comunicazione
Gestione contatti con musei italiani ed esteri

AM Studio Roma, Mercanti Editore
Grottaferrata (RM)
Editoria e Web

01/10/2006 - 01/10/2007
Impiegato ufficio turistico (volontario di Servizio Civile Nazionale)

Organizzazione di eventi

Accoglienza turistica

Mansioni segreteria (gestione protocollo, fax, telefono, posta elettronica)

Redazione Catalogazione informatizzata della storia, del folclore, dell'economia e del paesaggio di
Monte Compatri

Redazione cartine naturalistiche e turistiche

Montecompatri 2000 Proloco
Monte Compatri (RM)
Turismo

01/10/2005 - 01/04/2006
Catalogatrice

Catalogazione di fotografie storiche dei fratelli Alinari secondo il tracciato della scheda F di Il livello
(schede madri e schede figlie al livello di precatalogo).

ICCD Istituto Centrale per il Catalogo e la documentazione, Ministero per i Beni e le Attivita Culturali.
Via di San Michele 18, Roma
Ricerca

01/10/2006 - 04/12/2009
Dottoressa magistrale in Storia dell'arte

Tesi di laurea dal titolo Il carteggio inedito tra Carlo L. Ragghianti e Ferruccio Parri 1945-1978.
Votazione finale: 110/110 con lode.

Universita degli Studi di Roma Tor Vergata

01/10/2002 - 23/05/2006
Dottoressa in Scienze dei beni culturali, indirizzo storico artistico

Tesi di laurea dal titolo Perugino e Raffaello: ricerche all’Archivio Centrale dello Stato
Votazione finale: 109/110.

Universita degli Studi di Roma Tor Vergata

01/09/1997 - 01/06/2002
Maturita Classica (vot. finale 77/100)



Nome e tipo d'organizzazione = Liceo Classico Marco Tullio Cicerone di Frascati
erogatrice dell'istruzione e formazione

Capacita e competenze
personali

Madrelingua | Italiano

Altra(e) lingua(e)

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto

Livello europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

—_

Inglese = | B2 Utente autonomo| B2 Utente autonomo B2/ Utente autonomo| B2 Utente autonomo| B1| Utente autonomo

Francese A2 Utentebase | A2| Utentebase |A2 Utentebase |A2 Utentebase | A2  Utente base

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le linque

Capacita e competenze sociali = Ottimo team building

Capacita e competenze organizzative | Ottimo problem solving: sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorita e
assumendo responsabilita, ho inoltre, una buona resistenza allo stress.

Sono in grado di utilizzare ad alto livello i diversi applicativi di Microsoft Office, in particolar modo
Word, Excel, Internet Explorer e Power Point. Ho una buona conoscenza di Adobe Photoshop,
del CMS PhpWCMS (Content Management System) e del software per la gestione delle biblioteche
Aleph; posseggo inoltre una certa dimestichezza con i sistemi operativi Linux e Mac.

Capacita e competenze informatiche

Altre capacita e competenze
Novembre 2010 Autrice del saggio Carlo L. Ragghianti 1945-1978. Le lettere a Ferruccio Parri in «Luk
nuova serie», n. 16, gennaio-dicembre 2010, pp. 158-164.
Giugno 2010 Hostess congressuale

Maggio 2010 Presentazione del poster Il carteggio inedito tra Carlo L. Ragghianti e Ferruccio Parri
(1945 - 1978) in occasione del convegno Carlo Ludovico Ragghianti: pensiero e azione, Lucca
Fondazione Ragghianti/Pisa Dipartimento di Storia delle Arti e Scuola Normale Superiore di Pisa.

Febbraio 2010, Relatrice nel ciclo di conferenze I giovedi dell'arte (Societa Dante Alighieri, Palazzo
Firenze, Roma).

2010 Autrice del saggio Carlo L. Ragghianti tra tutela, promozione e gestione del patrimonio artistico.
Alcuni  aspetti inediti dal carteggio con Ferruccio Parri, in “Critica d'Arte”, anno LXXII, n. 41-42,
gennaio-giugno 2010, pp.75-83.

2009 Autrice del saggio Carlo Ludovico Ragghianti, un critico d’arte in lotta per la liberta nel volume
L’occhio del critico. Storia dell'arte in Italia tra Otto e Novecento, (a cura di A. Masi), Vallecchi Editore.

2008-2009 Collaborazione con la societa Studio Tan Art Publisher di Roma nella stesura di recensioni
artistiche.

2007-2008 Collaborazione con il sito web Arte-Argomenti nella stesura di articoli a carattere storico-
artistico.

2007-2008 Collaborazione con il sito web BTA, Bollettino Tematico dell'arte, nella redazione di saggi e
ricerche.

2007-2008 Articoli su argomenti vari per il sito Sguardi.Info.

Patente Automobilistica (patente B). Automunita.



